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Adressdateien sind wie folgt vorhanden:

e Datei ,adbank.dbf” fiir das Programm Adress, Faktura usw.
e Datei svadr.dbf flir das Programm Verein
e Datei adkurz.dbf fiir Adresscodes

Artikeldatei ist wie folgt vorhanden:

e Datei ,labank.dbf” fiir das Programm Faktura
e Datei ,fadien.dbf” fiir das Programm Faktura (Dienstleistungen als Artikel)

Beim Importieren werden die jeweiligen Adressen/Artikel (Stammdaten) eingelesen.

(1] Fir eine vollstandige Dateniibernahme kénnen wir keine Garantie gewahren. Bitte laden
Sie zuerst eine Demoversion ab unserer Homepage (www.q3software.ch/downloads/)
und importieren lhre vorhandenen Daten. Bei einer spateren Lizenzierung unserer
Software kdnnen Sie die Daten aus der Demoversion 1:1 iibernehmen.

Vorgehen beim Importieren der Stammdaten in Q3 Software

Das Q3-Programm wird standardmassig installiert und gestartet. Stellvertretend beschreiben
wir Ihnen den Datenimport aus dem Adressfenster des Auftrages, analog kann der
Datenimport im Artikelfenster bewerkstelligt werden.
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Datei I Bearbeiten

Text Eunktionen Auswertungen

B e L@

E Ea Adressen

J| N

Eigenschaften F

Verbindungen Shift+F3
Vertrauliche Daten Shift+F&
Kontaktpersonen Shift+Fg9

Kontaktpersonen einblenden (-»)
Kontaktpersonen ausblenden (<-)

Serienbrief Ctrl+S
Einzelbrief Ctrl+F
History pro Kunde Ctrl+H

Serienmail an alle selektierten Adressen

Homepage Ctrl+H
Mail senden Ctrl+M
Anrufen... Ctrl+D

Suchen... [

Telefon suchen (tel.search.ch) Ctrl+1
Karte (map.search.ch) Ctrl+2
Routenplaner (route.search.ch)  Ctrl+3

Adress-Nr.
Varname

Name 1

Adressen ab Fremdprogramm importieren
Adresse ab vcf-Datei einfigen

Adresse ab TwixTel/Zwischenablage einfigen

Adressen priifen auf Doppeleintrage

T

CRM (Kontaktmanager)

In der leeren Adressmaske finden Sie im Detail-Menu
den MenUlpunkt ,Adressen ab Fremdprogramm
importieren”.

Nach Anwahl dieses Meniipunktes miissen Sie die Ubernahmesoftware auswahlen.

58 Auswahl

Y

Info

(o8 )

~

Amadeus
EasySoft

omvwn

Smaragd

Wihlen
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Ein weiteres Fenster offnet sich. Hier muissen Sie die Adressdatei (adbank.dbf/svadr.dbf)

auswahlen und mittels Button ,Offnen” bestatigen.

@ Amadeus (adbank.dbf/svadr.dbf)

Suchen in: I Faktura j = ¥ B
* Mame = | Anderungsdatum | *| Typ L]
=] adbank.dbf 12.07.2018 15:42
Schnellzug 3 5 diurz.dbf 12.07.2018 10:58 DBF-D
Va =l admisch.dbf 07.06.1995 08:59 DEF-D
= faabgl.dbf 31.10.2012 16:11 DBF-D
Desktop E
_ | fabez.dbf 12.07.2018 15:34 DEF-D
™ = fadien.dbf 12.07.2018 15:42 DBF-D
Bbliotheken =\ fadruck.dbf 12.07.2018 15:38 DEF-D
= faeinl.dbf 03.11.1998 14:17 DBF-D
y = falief.dbf 02.10.1998 09:36 DEF-D
Dieser PC = falink.dbf 12.07.2018 15:34 DBF-D
@ = faoffen.dbf 12.07.2018 15:42 DBF-D
: = fastore.dbf 12.07.2018 15:42 DBF-D
e [ fauberw.dbf 12.07.2018 15:42 DBF-D v
£ >
Dateiname: Iadbank.dbf j Cffnen
Dateityp: [ -l Abbrechen
=

Anschliessend werden die entsprechenden Adressen aufbereitet und (bernommen. Der
Datenimport der Adressen ist damit beendet und Sie befinden sich wieder in der Eingabemaske

der Adressen.

Achtung: Im Adressstamm kann es sein, dass Adressen ohne Adressnummern oder sogar
doppelt vorhanden sind. In Q3 ist eine Adresse immer mit einer eindeutigen Adressnummer
verbunden! D.h. beim Importieren von Adressen werden vorhandene leere Adressnummern
automatisch einer neuen Nummer (vorab mit einem ,Q-") zugeteilt, ebenfalls bei doppelt
vorhandenen Adressnummern wird eine neue Nummer (vorab mit einem ,D-,) entsprechend

vergeben.

(1] Haben Sie Notizen in Ihren Stammdaten, so werden diese im standardmaéssigen Import
nicht eingelesen. Bedingt durch die spezielle Datenstruktur missen diese separat
umgesetzt und importiert werden - bitte fragen Sie bei uns nach, wir helfen lhnen gerne

dabei.
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