a?) Software - einfach clever

Q3 CONTROLCENTER

Option

EINFUHRUNG

22.1.2025

Erganzend zu den Modulen gibt es fiir Q3 Programme verschiedene Optionen. Einen Uberblick
Uber alle Optionen finden Sie unter www.qg3software.ch rechts unter «kKAUF EINEN BLICK».

(1] Ausfiihrliche und aktuelle Informationen zu allen Optionen finden Sie in der Programm-
hilfe (Taste [F1]) unter dem Namen der Option (z.B. «Q3 Controlcenter»).

Das Controlcenter unterstiitzt Sie in der Kontrolle Ihrer Arbeitsprozesse. Die Option bietet
Funktionen rund um die Datenkontrolle und die Riickverfolgung von Manipulationen:

e Aktivitaten-History (Datenbank, Drucken, Fehlermeldungen usw.)

e Kontoauszug liber mehrere Geschéftsjahre (doppelte Buchhaltung)

e Belegablage individuell konfigurierbar

e Vorschau Kontoauszug fur beteiligte Konten direkt ab Buchung

e Bearbeitungsstatus fur Buchungen

e Bearbeitungsstatus fur Dokumente (Offerten, Rechnungen usw.)

e Aufspliren von doppelt erfassten Buchungen (doppelte Buchhaltung)

e Aufsplren von doppelt erfassten Adressen

¢ Sicht auf Datensatze (Adressen, Buchungen, Dokumente usw.) eingrenzen (z.B. heute

geandert, heute gedruckt, innert Wochenfrist gedndert)

e Erweitertes Eingrenzen von Buchungen (z.B. Betrag > 10'000)

o Erweitertes Eingrenzen von Dokumenten (z.B. Betrag > 10'000, in Arbeit)

e Provisorischer Fibu-Ubertrag ab Auftrag/Kredi/Lohn

e Virtueller Fibu-Ubertrag ab Lohn (ohne Buchhaltungsmodul)

o Mehrwertsteuerkontrollcenter

o Kostenstellenkontrollcenter
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Das Fenster «Q3 Controlcenter »

Das Controlcenter kann via Symbolleiste ( Symbol @) aufgerufen werden. Es zeigt in einer
Liste Programm- und Datenbank-Aktivitaten.

%2 Q3 Controlcanter
. »Datum Zeit Was

11.12.2023 22:28  Adresse geloscht
11.12.2023 22:28  Navigation
11.12.2023 22:28  Artikel geandert
11.12.2023 22:28  Navigation
11.12.2023 22:28 Meldung
11.12.2023 22:28  Navigation
11.12.2023 22:29  Navigation
11.12.2023 22:29 Meldung
11.12.2023 22:29  Navigation
11.12.2023 22:29  Navigation
11.12.2023 22:29  Adresse gedndert
11.12.2023 22:29  Aktion
11.12.2023 22:30 Aktion
11.12.2023 22:30  Navigation

I 11.12.2023 22:30  Navigation

| 11.12.2023 22:30 Meldung

11.12.2023 Navigation

Suchen mandant e

Details/Inhalt

Hinterweggli Dolfero, Alp Grim
Artikel

00005 Seminarraum
Mandanten

Mandant Q Infocenter
Rechnungen (Debitor)
Mandanten

Mandant Q Infocenter
Rechnungen (Debitor)
Adressen

Cliristrada AG, Jegenstorf
Superuser ein

Superuser aus

Q3 Benutzer

Mandanten

Mandant Q Infocenter

Rechnungen (Debitor)

Filter ein Selektion

Info

Konfigurieren

Benutzer

Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)
Otto Fleissig

Otto Fleissig

Otto Fleissig

Otto Fleissig

Otto Fleissig

Otto Fleissig (Superusel

Otto Fleissig
Otto Fleissig
Supervisor (Poweruser)
Supervisor (Poweruser)

Supervisor (Poweruser)

Eingrenzen Details

Datenkontrolle

Doppeladressen

Doppelbuchungen

Mehrwertsteuer

Datenbanken

Kontoauszug
(iiber mehrere Jahre)

Schliessen

Einige Funktionen kdnnen direkt im Controlcenter-Fenster aufgerufen werden (z.B. priifen auf
Doppeladressen, Mehrjahreskontoauszug). Weitere sind auch (oder nur) direkt in Arbeits-
fenstern (unten im Cockpit) abrufbar.

(1] Damit Ihnen diese Funktionen nicht entgehen, ist es wichtig, dass Sie die folgenden
Hinweise zu den Funktionen durchlesen.

Konfigurieren

Mit Konfigurieren (Button in der Leiste ganz unten) konnen Sie einstellen, was fiir den aktuellen
Mandanten an Aktivitaten aufgezeichnet werden soll.

/28 Konfiguration Q3 Controlcenter

Unten bestimmen Sie, welche Aktivitaten fir den aktuellen

Mandanten in der Controlcenter-Datenbank aufgezeichnet

werden sollen.

() Die Controlcenter-Datenbank «ControlCenter.SQE»

befindet sich im Datenordner.

Datenbank-Aktivitaten aufzeichnen
Adressdatenbank alle
Artikeldatenbank alle

CRM Datenbank nur I6schen
Debitorjournal alle
Kreditorjournal alle
Absenzenjournal keine

Personaldatenbank alle

Programm-Aktivitaten aufzeichnen

7/ Fehlermeldungen
7/~ Warnungen

v/ Meldungen

v Aktionen

v Belegablage

Navigation

(erzeugt Datenvolumen)

Das Aufzeichnen der Aktivitat «<Navigation» ist als Vorgabe nicht aktiviert, weil dadurch die
History-Datenbank schnell wachst. Schalten Sie diese Aktivitatsaufzeichnung nur bei Bedarf

ein!

(1] Fehlermeldungen und Warnungen werden immer aufgezeichnet.
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Eingrenzen

Mit Eingrenzen (Button in der Leiste ganz unten) kdnnen Sie die Sicht auf die aufgezeichneten
Aktivitaten eingrenzen:

/28 Sicht auf Aktivitaten eingrenzen E
Datenbank-Aktivitaten zeigen Programm-Aktivitaten zeigen
v Adressdatenbank v Fehlermeldungen
Artikeldatenbank v Warnungen
CRM-Datenbank Mel.dungen
Personaldatenbank Aonen
o v Belege
Debitorjournal
Kreditorjournal Navigation
Absenzenjournal
Eingrenzen fur alle Benutzer
Benutzer %

Wenn Sie die Sicht eingrenzen, wird an der History nichts verandert. Eintrage flr nicht
gewahlte Optionen werden lediglich ausgeblendet.

(1] Wenn Sie das Controlcenter schliessen und neu 6ffnen, beinhaltet die Anzeige wieder alle
Eintrdge. Grenzen Sie die Sicht bei Bedarf erneut ein!

Kontoauszug lber mehrere Geschéftsjahre

Diese nutzliche Funktion ist sowohl im Auswertungen-Menu des Fibu-Moduls wie auch direkt
im «Q3 Controlcenter » verfligbar. Die Periode kann nach Belieben in die Vergangenheit
verlangert werden.

(1] Das Programm greift dabei auf alle verfiigbaren Vorjahresmandanten zu. Der Mehrjahres-
kontoauszug kann nur dann korrekt angezeigt werden, wenn die Vorjahresmandanten
verflgbar sind.

» /8 Mehrjahreskontoauszug ausgeben E
Selektion Vorschau
Mehrjahresperiode von 01.01.2016 Konto 1118 -« Computer Drucken
bis 11.12.2023 bis A Als PDF mailen
Reihenfolge nach Datum / Belegnummer v
Konten ohne Buchungen unterdriicken Saldoseite variabel
Anfangssaldo nicht beriicksichtigen Budget anzeigen

Die Funktion ist besonders hilfreich fiir Bestandeskonten wie Computer, Einrichtungen,
Darlehen usw. Beim Konto «Computer» z.B. ist auf einen Blick ersichtlich, wie der heutige
Kontostand mit Kaufen, Verkaufen und Abschreibungen zustande gekommen ist.

Hilfreich ist die Funktion zudem, wenn eine Buchung ansteht, die nur selten (weniger als
jahrlich) vorgenommen wird, und fiir die das Wissen grad nicht mehr prasent ist, wie beim
letzten Mal gebucht worden ist.
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Bearbeitungsstatus fir Dokumente und Buchungen

Arbeiten Sie effizient und setzen Sie ,Anker” bei Datensatzen, die noch nicht definitiv fertig
bearbeitet sind.

Pro Dokument und pro Buchung kann ein Bearbeitungsstatus zugeteilt werden, welcher in der
Liste in einer Spalte ganz links angezeigt wird:

e erfasst ohne Symbol

e in Arbeit =

e geprift J

e abgeschlossen g\/ (real ist der Stift weiss, kann aber hier nicht abgebildet werden...)

Jedes neue Dokument und jede neue Buchung erhélt automatisch den Status «erfasst». Mit
Klick auf das Stift-Symbol < im Cockpit (Fenstermitte) wahlen Sie den gewlinschten
Bearbeitungsstatus. Ist das Dokument gepriift (griiner Stift ganz links in der Liste), kann im

Cockpit mittels B der Bearbeitungsstatus auf ,abgeschlossen” gestellt werden.

Der Bearbeitungsstatus «in Arbeit» hat eine besondere Funktion:
e Ein Debitordokument kann nur mit Pseudo-Adresse gedruckt werden.
e Ein Kreditordokument kann nicht in einen Verglitungsauftrag aufgenommen werden.
e Debitor- und Kreditordokumente konnen nicht in die Fibu Gibertragen werden.

e Der Fibu-Abschluss kann nicht ausgefiihrt werden, wenn eine oder mehrere Buchungen
mit Bearbeitungsstatus «in Arbeit» vorhanden sind.

Daten eingrenzen

In allen Fenstern mit Datenbank (Adressen, Rechnungen, Buchungen usw.) kann mit dem «Q3
Controlcenter» via Menii Datei+Sicht auf Daten eingrenzen oder direkt im Cockpit mit & die
Anzeige der Datensatze eingegrenzt werden:

e nur Datensatze zeigen, die heute geandert oder neu erfasst worden sind

e nur Datensatze zeigen, die heute oder gestern gedandert oder neu erfasst worden sind

e nur Datensatze zeigen, die innert Wochenfrist geandert oder neu erfasst worden sind

e nur Datensatze zeigen, die innert Monatsfrist geandert oder neu erfasst worden sind

e nur Datensatze anzeigen, die vom aktuellen Benutzer gedandert oder erfasst worden sind

(1] Die Eingrenzen-Funktion des «Q3 Controlcenter ist sehr schnell, schneller als jede
Selektion!

Ist eine Eingrenzung aktiv, ist der Balken auf der aktiven Buchung gelb hinterlegt und das
Cockpit-Symbol erscheint griin hinterlegt ER . Bewirkt das Eingrenzen, dass kein Datensatz
angezeigt werden kann, blinkt das Lupensymbol mit gelber Lupe &.

Das Eingrenzen kann mittels gleicher Funktion jederzeit wieder aufgehoben werden. Wird ein
Fenster geschlossen, erfolgt das nachste Offnen wieder ohne Eingrenzung.

(1] Die Eingrenzen-Funktion ist lediglich eine spezielle Sicht auf die Datensétze. Die Daten
bleiben unverandert!
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Erweiterte Eingrenzen-Funktionen fiir Buchungen
Im Buchenfenster kdnnen mit der Eingrenzen-Funktion zusatzliche Sichten gewahlt werden:
¢ nur Buchungen «in Bearbeitung» anzeigen
e nur inaktive Buchungen anzeigen
e nur Buchungen des aktuellen Monats anzeigen
e nur Buchungen der aktuellen Woche anzeigen
e nur manuell erfasste Buchungen anzeigen
e nur Buchungen ab Debi-Modul anzeigen
e nur Buchungen ab Kredi-Modul anzeigen
e nur Buchungen ab Lohn-Modul anzeigen
¢ nur Buchungen mit «Betrag > 1'000» anzeigen
¢ nur Buchungen mit «Betrag > 10'000» anzeigen

Erweiterte Eingrenzen-Funktionen Dokumente
In allen Dokumentfenstern (Rechnungen, Lieferscheine usw.) wird mit dem «Q3 Controlcenter»
die beliebte Status-Selektion um weitere Eingrenzen-Funktionen erweitert:
e nur Dokumente «in Arbeit» oder mit pendenter Signatur (Option «Q3 Signieren»)
e nur «nicht gepriifte» Dokumente anzeigen
e nur Buchungen mit «Betrag > 1'000» anzeigen
e nur Buchungen mit «Betrag > 10°000» anzeigen
Diese neue Funktion kann wie die bisherige «Status-Selektion» im Detail-Menu oder mittels

Schnelltaste F9 aufgerufen werden. Die bisherigen Funktionen wie «Nur offene anzeigen», «<nur
erledigte anzeigen» usw. sind weiterhin verfligbar.

(1] Neu kann die Funktion direkt im Cockpit aufgerufen werden mittels Mausklick auf@.

Vorschau Kontoauszug fir beteiligte Konten im Buchenfenster

Sowohl beim Sollkonto wie auch beim Habenkonto kann mittels Symbol @direkt die
Kontoauszug-Vorschau fur das Konto gedffnet werden.

ensteue Setrag

Belegnummer 3eleg Datum Allgemeine Debitoren Wartung Hab 3
Buchung 21-00195 0 22.12.2021 1050 A065 A@)?.?B -« CHF 449.00

7.40 0 114'683.46 Steuerbetrag 32.10 netto 416.90
Text Rechnung/Cliristrada AG, Jegenstorf/R21-10029 -

(1] Es werden die zuletzt verwendeten Kontoauszugseinstellungen (Formular usw.)
verwendet. Mochten Sie die Einstellungen andern, miissen Sie zuvor einen normalen
Kontoauszug mit den gewiinschten Einstellungen ausgeben. Die Ausgabeperiode
erstreckt sich jeweils Gber die Bilanzperiode.

Vorschau Rechnung in Fibu-Buchung bei Ubertrag ab Debitor

Bei Fibubuchungen, die aus Ubertrag von Rechnungen aus dem Debitor- oder Kreditor-Modul
eingebucht worden sind, kann mittels Symbol ©@rechts von der Dokumentnummer oder rechts
von der Belegnummer direkt die Vorschau der Rechnung angezeigt werden.

(1] Diese Funktion ist vor allem sinnvoll fiir Debitor-Rechnungen, als Rechnungen die Sie an
Kunden gestellt haben. Bei Kreditorrechnungen macht es mehr Sinn, den Originalbeleg
(z.B. des Lieferanten) zu hinterlegen.
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Provisorischer Fibu-Ubertrag (Auftrag/Kreditor/Lohn)

Bevor ein Fibu-Ubertrag definitiv ausgefiihrt wird, kann mittels provisorsichem Fibu-Ubertrag
kontrolliert werden, welche Buchungen beim definitiven Ubertrag erzeugt wiirden.

{22 Einbuchen in die Buchhaltung/Fibu

Letztes Logfile

Alle noch nicht tibertragenen Debitorendokumente werden nun in die Buchhaltung eingebucht.

Freigeben (alle)

Ubertragen bis und mit  [ENEROEE < nur erledigte oder gepriifte Dokumente

+/ ohne Quittungen
Konfiguration

Die nachfolgenden Konten gelten fiir Rechnungen und Zahlungen, fiir die

kein individuelles Konto vergeben ist.

Zahlkonto 1010 ~ Post 30-4321-2

Transferkonto -
Ertragskonto 6007 + Produkte lo.Eibu buchen
Ertragskostenstelle -

(1] Die provisorischen Buchungen werden in einem Lodfile als Journal angezeigt.

Virtueller Fibu-Ubertrag (Lohn ohne Q3 Buchhaltung)
Ohne lizenziertes Q3 Buchhaltungsmodul kann ein Fibulibertrag ab Lohn-Modul simuliert
werden (MenU Funktionen+Einbuchen in Buchhaltung/Fibu):

Provisorische Buchungshelege E

Verwenden Sie eine separate Lizenz fiir Q3 Buchhaltung/Fibu, kénnen Sie die Schnittstelle unter
«Datei+Konfiguration+Schnittstelle Buchhaltung» definieren und lhre Lohndaten direkt Gbertragen.

(+) Wenn Sie unten kein Zahlkonto angeben, werden alle Lohnarten mit hinterlegtem Fibukonto

Ubertragen. Wenn Sie ein Zahlkonto angeben, wird lediglich die Auszahlung Gbertragen.

Lohnabrechnung a

Zahlkonto 1010 ~  Post 30-4321-2

Lohnkonto 4001 s Bruttolhne

Buchungstext

Nur eine Buchung pro Lohnabrechnung (Mitarbeiter zusammenfassen)

Abbrechen

Diese Funktion ist insbesondere dann hilfreich, wenn Sie mit einer "fremden" Buchhaltung
arbeiten und die Fibubelege aus der Lohnbuchhaltung visualisieren méchten.

(1] Das Programm erméglicht das Erfassen der fiir den virtuellen Ubertrag notwendigen
Konten.

Belegablage

In Dokumentfenstern (Rechnungen, Offerten, Zahlungen usw.) und im Fibu-Buchungsfenster
kann mit der Option «Q3 Controlcenter» bequem eine Belegdatei (z.B. Original-PDF der
Kreditorrechnung) hinterlegt werden. Dafiir findet sich im Cockpit die Schaltflache «Beleg».

o s | Gehe zu... Selektion @ Drucken & Info B ./ Notizen Neu

Mailer  Loschen  Aendern
Filter ein Markieren+ Reihenfalge... Hilfe Beleg Dokumente Neu ab... |

Suchen
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Wahlweise kann eine lokale Datei ab Explorer oder eine Datei ab URL hinterlegt werden:

/78 Belegablage - Q3 Controlcenter E
Aktueller Beleg
Belegname Typ Datei 7 Beleg
Belegablage in  d:\data\qdaten\Q Infocenter\Belege\ sichten
Aktionen
Aktuellen Neue Beleg (URL)
Belegablage ; .
R Beleg Neue Beleg-Datei oder Beltigdatel ubgrnehmen ab
entkoppeln Beleg-URL hierher ziehen wahlen Zwischenablage
Neuer Beleg
Wahlen Sie oben als Aktion einen neuen Beleg, wird dieser zur Ubernahme vorbereitet und unten Neuen Beleg
angezeigt. sichten
(+) Erst wenn Sie rechts «Neuen Beleg tibernehmen» wahlen, wird der Beleg ins Q3-Ablagesystem Neuen Beleg
tibernommen und dem Datensatz (Rechnung, Buchung usw.) zugeordnet. ibernehmen
Neuer Beleg zur Ubernahme (Original-Belegdatei wird bei Ubernahme ins Q3-Ablagesystem kopiert) - siehe «Belegablage konfigurieren» Fenster
schliessen

Wird eine lokale Datei gewahlt, erstellt das Programm eine Kopie dieser Datei und legt sie im
Beleg-Ordner ab. Dieser Ordner kann im Originalbeleg-Fenster mittels «Belegablage
konfigurieren» gesetzt werden.

Hinterlegen Sie fiir eine Rechnung eine Originaldatei, wird die Referenz beim Ubertrag in die
Fibu mit Gbergeben, und der Beleg kann auch in der Fibu abgerufen werden.

(1] Belegdateien sind auch in Fibu-Archivmandanten weiterhin verfiigbar und kénnen
angezeigt werden - direkt auch via Auge-Symbol rechts der Dokument- oder
Belegnummer!

Die Zusammenstellung von Belegdatei-Namen im Ablageordner kann ab Variante profi
individuell angepasst werden, z.B. zusammengesetzt aus Kundennummer, Dokumentnummer
und Tagesdatum.

Ablage im lokal verfiigbaren Dateisystem (wahlbar im Explorer)
Ablage-Ordner C:\Q3Daten\Belege\ A

Originaldatei I6schen nach Ubernahme in Ablage-Ordner

Belegwahlstart in  C:\Downloads\ a
Belegnamen-Konfiguration leer = Datum+Zeit - selbst definieren via Platzhalter, z.B. ab Fibu: 'F #J_BelegNr'
allgemein #Datum-#Zeit:5
ab Auftrag D-#A_AdressNr-#A_DokumentNr
ab Kreditor/ZV  K-#A_AdressNr-#A_DokumentNr
ab Fibu F-#)_BelegNr-#J_LaufNr

Ablage im via Browser verfligbaren Dateisystem

URL |

Ohne individuelle Belegnamen-Konfiguration vergibt das Programme Dateinamen mit Modul,
Tagesdatum und Uhrzeit.
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Sie kdnnen im Belegnamen auch Unterordner einbeziehen, z.B. unterschiedliche Ordner fir
Debi- und fir Kreditor-Dokumente:

Belegnamen-Konfiguration leer = Datum-+Zeit - selbst definieren via Platzhalter, z.B. ab Fibu: 'F #)_BelegNr'
allgemein
ab Auftrag Debi\D-#A_DokumentNr-#Datum:10S-#Zeit:5
ab Kreditor/ZV  Kredi\D-#A_DokumentNr-#Datum:10S-#Zeit:5
ab Fibu Fibu\#J_BelegNr-#J_Buchungstext

Den Datumsplatzhalter kénnen Sie mit einem «S» erganzen, damit das Datum in
Sortierreihenfolge (JJJJ.MM.TT) eingesetzt wird. Obiges Beispiel konnte fiir eine Kreditor-
Rechnung folgenden Dateinamen erzeugen:

Kredi\C:\Q3Daten\Belege\Kredi\R25-01234-2025.01.25-1045.PDF

Weitere Funktionalitdaten (Belegablage)

Kontoauszugsformular

Haben Sie das Q3 Controlcenter lizenziert, steht Ihnen das zusatzliche Kontoauszugsformular
«StandardBeleg» zur Wahl, bei welchem Buchungen mit hinterlegtem Beleg gekennzeichnet
sind (Kreuz vor Belegnummer).

(1] Informativ wird als Abschluss der letzten Seite des Kontoauszugs der Ablageordner der
Belege mit angedruckt!

Ablage im Q3 Controlcenter
Jede Aufnahme eines Beleges wird im Controlcenter dokumentiert:

I 21.01.2025 10:26 | Originalbeleg gel6scht C:\Dokumente\ProbeAG-R120121.pdf
21.01.2025 10:26  Beleg abgelegt d:\data\gdaten\Q Infocenter\Belege\Debi\D-R23-00052-2025.01.21-1026.jpg

(1] Haben Sie eingestellt, dass der Originalbeleg geldscht werden soll, wird dies ebenfalls
dokumentiert.

*%X

(1] Bitte beachten Sie den Hilfeeintrag «Belegablage» im Programm! (1]
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