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Q3 Software ist modular aufgebaut. Alle Module lassen sich in eine gemeinsame Oberflache
integrieren. Die meisten Module sind zudem einzeln als Produkt erhaltlich.

Ausfuhrliche und aktuelle Informationen zu allen Modulen finden Sie in der Programmibhilfe
(Taste @) unter «kModule». Zu jedem Modul finden Sie zudem ein Handbuch im Internet
(www.g3software.ch, Menl «<Downloads»).

Funktionsumfang

Das Modul Zahlungsverkehr gibt es vier Varianten (standard, advanced, profi, premium) mit
unterschiedlichem Funktionsumfang. Sie finden im Internet (www.qg3software.ch, Menii
Downloads) einen umfassenden Variantenvergleich. Am Ende dieser Einflihrungen finden Sie
zudem einen Uberblick iiber die wichtigsten Varintenunterschiede.

Das Modul Zahlungsverkehr ist der kleinere Bruder des Moduls Kreditor. Alle Funktionen rund
um den Zahlungsverkehr sind auch im Modul Kreditor enthalten. Darliber hinaus kdnnen
jedoch pro Rechnung mehrere Positionen erfasst werden, ab Variante advanced mit
unterschiedlichen Artikeln, ab Variante profi mit integrierter Lagerfiihrung in Kombination mit
dem Modul Auftrag.

(1] Das Modul «Adress» ist im Modul «Zahlungsverkehr vollstindig enthalten. Bitte lesen Sie
bei Interesse auch die Einfiihrungen zu den Modulen «Kreditor» und «Adress».

Grundlagen

Wenn Sie das Modul Q3 Zahlungsverkehr erstmals starten, liest das Programm automatisch
eine Bankenstammdatei ein. Diese Datei enthalt alle Adressen, Clearingnummern und
Postkontonummern der Schweizer Banken. Der Zugriff auf diese Bankdaten wird Ihnen das
eine oder andere Mal hilfreich sein, wenn Sie Zahlungen erfassen mussen, fiir die Sie keinen
Einzahlungsschein vorliegen haben.
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Anschliessend erfassen Sie im Konfigurationsfenster lhre Stammdaten, insbesondere Ihre Bank-
oder Postverbindung. Diese Angaben kdnnen Sie auch spater jederzeit andern oder erganzen.

Nach erfolgreicher Installation und spater bei jedem erneuten Programmstart 6ffnet Q3
Zahlungsverkehr das Hauptfenster, welche alle erfassten Rechnungen/Zahlungen als Liste
anzeigt. Dieses Fenster bleibt offen, bis Sie ein anderes Modul wahlen oder das Programm

TS —— == rn
>Datum Begunstigter Status Skonto  Fallig Auftrag Betrag  Wahrung  Fibu fi Beschriftung
09.042022 think software GmbH, Bérn 2u zahlen nein 19042022  2021.0628-Z1 25000  CHF

Hauptfunktionen
09.042022  Pivez Modelle GmbH, Char 2u zahlen nein 09052022  2021.0628-Z1 6075 CHF
Zahifunktionen
09.04.2022 Schreinerei Solas GmbH, Sollerthun zu zahlen nein 09.05.2022 2021.06.28-Z1 250.00 CHF
Auswertungen
10042022 Buobi Werkzeuge AG, Zefingen 2u zahlen nein 10052022  2021.0628-Z1 12000  CHF
Adressverwaltung
11042022 Maintenant Sarl, St-Cargue zu zahlen nein 11052022 2021.0628-Z1 32270 CHF R e
12042022  Bajaso SA, Bournens offen nein 12052022 22030  CHF Yergiitungsauftrage
13042022 Swexco AG, Beil/Boanne offen nein  23.04.2022 7500  CHF —_—
1in Auftrag Gbernehmen
14042022 Allinfo AG, Bam offen nein 24042022 22300  CHF
= Vergiitungsprotokoll
15042022 Favrier livres SA, Trudionnaz offen nein 15052022 10085  CHF GatlincEiataienalan
16.04.2022 SBB, Barn offen nein 16.05.2022 350.00 CHF
Q3 Software AG, Barm
20042022 Bieterlan SA Kurtisaman offen nein  30.042022 55000  CHF Zahlung buchen
- > > < < Gehezu. Selektion = Drucken = Info o g s Belegleser/Giromat
uchen... schen endern eu
Filter ein Markieren+ Reihenfolge Hilfe
Datum 17.04.2022 Betrag 39900  Bemerkung
Zahlungsfrist (Tage) 10 | Skonto  Wahrung  CHF Kategorie
Eincaliung asgunsicn (Endboglnsligi Zahbsich
Adressnummer Zahlstelle IBAN CHO509000000450074139
Name Q3 Software AG Referenz-Nr BIC
Adresse Zytgloggelaube 6 Nr 1S0-Code
Adresszusatz
Land/Plz/Ot  CH - 3011 - Bam Mitteilung —
Buchhaltung
Konto - Buchungstext Q3 Software AG, Bam Gebucht nein

Total 1003.45/ 5 |oProgramm beenden

Auftrag «2021.06.28-Z1» | Zahistelle 1 - PostFinance 45-7413-9, Valuta 30.06.21

Im Allgemeinen werden Sie hier Rechnungen erfassen, die Sie bezahlen mussen. Es kann aber
auch vorkommen, dass Sie eine reine Zahlung erfassen, z. B. fiir den Ubertrag von einem Konto
auf ein anderes, oder fiir eine Spendenzahlung.

Erstmals in der Anwendung, ist die Liste leer, da es noch keine erfassten Zahlungen gibt. Sie
werden in diesem Fenster nun Zahlungen erfassen, die Sie tatigen missen. Haben Sie alle zu
zahlenden Rechnungen erfasst, werden Sie einen Verglitungsauftrag anlegen, und diesem die
erfassten Zahlungen zuordnen. Danach werden Sie den Verglitungsauftrag entweder
ausdrucken, unterschreiben und PostFinance oder lhrer Bank zusenden. Oder aber Sie haben
eine E-Banking Zugang, und tibergeben den Auftrag als Zahlungsdatei (XML-Format, ISO
20022) Ihrem E-Banking Portal.

(1] Selbstverstandlich kénnen Sie auch nur einen Teil der erfassten Zahlungen dem
Vergutungsauftrag zuordnen, und die restlichen Zahlungen erst spater aufgeben.

Sobald Sie einen Auftrag zum Ausflihren freigeben, werden die enthaltenen Zahlungen als
"bezahlt" gekennzeichnet. Sie haben spater jederzeit Zugriff auf diese erledigten Zahlungen,
sei es, um Detailinformationen zu suchen, sei es, um eine erledigte Zahlung als Vorlage fiir eine
neue zu benutzen.

Mit der Zeit werden hunderte oder gar tausende von Zahlungen im Programm erfasst sein.
Dies ist fir Q3 Zahlungsverkehr iberhaupt kein Problem - es gibt keine Beschrankung
bezlglich Anzahl Zahlungen.

(1] Viel mehr hilft Ihnen Q3 Zahlungsverkehr, bezahlte und in Vergessenheit geratene
Zahlungen schnell wieder zu finden - auch nach Jahren!
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Rechnungen/Zahlungen

Pro Zahlung missen Sie Datum (Rechnungsdatum bei Rechnungen), Betrag und Anschrift
(Name und Adresse) des Endbegtinstigten erfassen.

Als Endbeguinstigte wird diejenige Person oder Firma bezeichnet, welche das Geld
schlussendlich erhadlt. Haufig erfolgt eine Zahlung auf das Postkonto einer Bank oder ein ESR-
Konto (bei Einzahlungsscheinen mit Referenznummern). Dann missen Adresse der Bank UND
des Endbegtinstigten angegeben werden.

Zusatzlich erfassen Sie die Kontonummer. Wenn Sie auf ein Schweizerkonto mit IBAN-Nummer
einbezahlen, genligt das schon. Wenn eine Zahlung auf ein auslandisches Bankkonto erfolgt,
ist meist zusatzlich die Bankanschrift (Name und Adresse) und die Clearingnummer der Bank
erforderlich. Immer oOfters ist auf einem Einzahlungsschein eine Referenznummer aufgedruckt.
In diesem Fall missen Sie nebst der Kontonummer nur noch diese Referenznummer eintippen.

@ Das Programm erkennt anhand der Kontonummer, um was fir eine Kontoart (Bank,
PostFinance, ESR) es sich handelt.

Verglitungsauftrage
Flr das Freigeben von Zahlungen erfassen Sie Vergltungsauftrage. Pro Vergitungsauftrag
legen Sie das Ausfihrungsdatum (Valuta) und einen Namen fest.

Das Programm schldagt das Ausfiihrungsdatum als Name vor. Sie kénnen diesen Vorschlag
Ubernehmen oder einen eigenen Namen wahlen.

'8 Vergiitungsauftrage E’ (=)
1. Identifikation >Valuta Zahistelle Vergitungstext gebucht Total A
2022.07.08-22 01032022 Zahistelle 2 - PostFinance 45-7413-9 2022.07.08-21 223.00
2021.07.08-21 10052022 Zahlstelle 1 - PostFinance 45-7413-9 2021.07.08-21 499.85 Auftrag zuriicksetzen
2021.05.10-21 11052022 Zahlstelle 1 - PostFinance 45-7413-9 2021.07.08-21 2120000
| [2021.05.11-21 11052022 | Zahistelle 1 - PostFinance 45-7413-9 Nachtragszahlung ] 220.30
Auftrag drucken

2021.07.08-72
2021.06.11-Z1
2021.06.28-73

12.06.2022
20.06.2022
30.06.2022

Zahlstelle 2 - PostFinance 45-7413-9 2021.07.08-72
Zahlstelle 1 - PostFinance 45-7413-9 2021.06.11-Z1
Zahlstelle 3 - CHO5 0900 0000 4500 7413 9 (Aargauische Pendent

425.00
7'786.00
100345 v

P e | Gehe zu... < Drucken ®& Info Notizen

Suchen... Loschen Aendern Neu Wahlen

Filter ein Reihenfolge Hilfe Dokumente

Identifikation Vergtitungsauftrag

Wir zahlen Gber unsere Zahlstelle
per gewlinschtem Valuta

mit Vergltungstext

2021.05.11-Z1

1 ~ PostFinance 45-7413-9

11.05.2022
Nachtragszahlung

Express

Lohnzahlung

Buchung auf Kontoauszug

Anzeige als Einzelbuchung

Zusatzavisierung

~  keine Anzeige

Neu

Schliessen

Auftragsstatus Zahlungsdatei erstellt enthalt Teilzahlungen Auftrag abgebucht, mit effektivem Valutadatum

Verglitungsauftrdge mit diversen Optionen

Sobald Sie einen neu erfassten Verglitungsauftrag auswahlen, wird er im Hauptfenster
«Zahlungen» zuunterst angezeigt. Sie konnen die zur Ausfiihrung gelangenden Zahlungen
dem Vergltungsauftrag zuordnen. Sobald Sie eine Zahlung dem Auftrag zugeordnet haben,
erhoht sich der Totalbetrag des Vergitungsauftrags um den Betrag der neu zugeordneten
Zahlung.

Haben Sie alle Zahlungen, die Sie ausfiihren wollen, dem Verglitungsauftrag zugeordnet,
konnen Sie eine Zahlungsliste drucken. Diese zeigt alle Zahlungen und das Total des
Vergltungsauftrags. Anschliessend konnen Sie entweder den Verglitungsauftrag drucken (um
ihn unterschrieben per Post zu versenden), oder einen E-Banking Verglitungsauftrag als Datei
erstellen lassen, den Sie dann via Ihrem E-Banking Portal freigeben konnen.
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E-Banking

Wenn Sie Ihre Zahlungen Uber ein Bankkonto vornehmen, so wird vom Programm eine
Zahlungsdatei (XML-Format 1SO20022) als elektronischer Auftrag erstellt. Diese Datei kbnnen
Sie im E-Banking Portal Ihrer Bank einlesen. Die enthaltenen Zahlungen werden sofort
aufgelistet, und Sie kdnnen wenn notig noch das Zahlungsdatum der einen oder andern
Zahlung andern. Meist ist der MenUpunkt "Filetransfer" in der Rubrik "Zahlungen" zu finden. Bei
Fragen hilft Ihnen Ihre Bank sicher weiter.

Haben Sie noch keinen E-Banking Zugang zu lhrem Bankkonto? Der Bankverkehr tibers
Internet ist heute sicherer als per Briefpost und kostet nichts. Fragen Sie lhre Bank nach einem
Zugang via Internet!

Bankenstamm

Oft mussen Sie flir eine Zahlung auf ein Bankkonto entweder die Postkontonummer der Bank
oder die Clearingnummer der Bank mit angeben. Fehlen Ihnen diese Nummern, so kénnen Sie
diese im Bankenstamm suchen und in die erfasste Zahlung tibernehmen.

Journal

Das Journal ist Drehscheibe aller Funktionen in Q3 Zahlungsverkehr. Alle Zahlungen werden im
Journal abgelegt, und jeder Auftrag und jede Auswertung wird anhand des Journals
aufgerechnet.

Schnittstelle zum Fibu-Modul

Wird das Modul Zahlungsverkehr gleichzeitig mit dem Fibu-Modul eingesetzt, kdnnen Sie jeder
Zahlung ein Konto und ein Buchungstext zuordnen. Jedesmal, wenn Sie das Zahlungenfenster
schliessen, Ubertragt das Programm automatisch alle erledigten Zahlungen in die
Buchhaltung, welchen ein Konto zugeordnet ist. Ein doppeltes Erfassen entfallt!

(1] Inden Programmen Q3 Haushalt und Q3 Software Verein ist das Modul Zahlungsverkehr
integriert.
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Leistungsmerkmale der verschiedenen Varianten

Q3 Zahlungsverkehr gibt es in vier Varianten mit unterschiedlichem Funktionsumfang. Ein
Upgrade von einer tieferen Variante zu einer hoheren ist jederzeit ohne Datenverlust und ohne
Zusatzkosten moglich. Hier eine Ubersicht der wichtigsten Leistungsmerkmale der Varianten:

Q3 Zahlungsverkehr standard
¢ integriertes Modul «Adress»
e Zahlungen erfassen und gesammelt bezahlen
e direkte Anbindung ans E-Banking lhrer Bank oder an PostFinance
e Zahlungsliste drucken
e komfortable Suchenfunktion, um Zahlungen auf Jahre hinaus wieder zu finden

Q3 Zahlungsverkehr advanced

e Q3 Zahlungsverkehr standard

e + Dauerauftrage

e +individuelle Notizen pro Zahlnug und pro Vergiitungsauftrag
e + Funktionen von Q3 Adress advanced

Q3 Zahlungsverkehr profi
¢ Q3 Zahlungsverkehr advanced
e + bis zu vier eigene Zahlstellen
e + berticksichtigen von Skontoabziligen
¢ + 3 Mandanten inklusive
e + Funktionen von Q3 Adress profi

Q3 Zahlungsverkehr premium

e Q3 Zahlungsverkehr profi
e + Funktionen von Q3 Adress premium

Weitergehende Informationen

Auf www.g3software.ch finden Sie via Menii DOWNLOADS fiir jedes Modul einen Varianten-
vergleich und ein Handbuch samt Grundkurs fiir den Einstieg. Noch weitergehende
Informationen finden Sie in der Programmihilfe (F1), indem Sie mittels Stichworten suchen, was
Sie interessiert.
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